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PORTARIA N°. 012, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2022

CERTIDAO DISPOE SOBRE O ASSESSOR DE
Certifico que este ato foi publicado TURNO NAS |NST|TU|C6ES
na presente data.
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A Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura no uso de suas

atribuicoes legais que lhe confere a Lei Organica Municipal e Decreto n°® 6.315/2021 e:

CONSIDERANDO o disposto no artigo 42, § 2° da Lei

Complementar n°® 014, de 29 de dezembro de 2010 e alteracdes posteriores.

CONSIDERANDO a necessidade de apoiar as Instituicées
Municipais de Ensino de Cocalzinho de Goias priorizando a aprendizagem e melhoria
dos resultados, além de valorizar os esforgos que visam pela exceléncia e eficiéncia

no processo de ensino-aprendizagem;

CONSIDERANDO a necessidade de um servidor nas instituicoes
de ensino com maior fluxo de estudantes para que planeje, monitore, com olhar
dinamico, proativo e de forma organizada, todo o funcionamento da rotina escolar,
sendo um setor que viabiliza a comunicagao entre pais, estudantes, professores e
demais servidores, realizando um trabalho de concretizagdo de uma pratica

profissional que legitime e faga predominar o respeito mutuo e a boa convivéncia.
RESOLVE:

Art. 1° Fica estabelecido por meio desta Portaria o Assessor de
Turno, fungdo exercida pelo profissional ocupante de cargo administrativo de Carreira

e/ou contratado temporariamente.
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Paragrafo uUnico: O Assessor de Turno despendera esforcos
para cuidar das questdes administrativas e disciplinares (horario, portdo, evasao de
estudantes, acompanhamento as familias de estudantes faltosos, atendimento a
comunidade, entre outras atribuicdes), colaborando para que o Coordenador
Pedagogico exerga, unicamente, a fungdo pedagogica de orientagéo/formagéo dos
professores e acompanhamento da aprendizagem dos estudantes.

Art. 2° O perfil do Assessor de Turno, requer:

| — Compromisso com a auto formacdo, como caracteristica
profissional e pessoal;

Il — Postura coerente (teorico-pratica) com as concepgoes
apresentadas nos referenciais da Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo Nacional;

lll — Habilidade, flexibilidade e agilidade para o trabalho em
equipe;

IV — Seriedade, comprometimento e compromisso com a auto
formacéo, como caracteristicas profissional e pessoal;

V — Competéncia para gerir conflitos — resiliéncia;

VI — Capacidade de influenciar positivamente pessoas e grupos
com base em sua postura ética e transparente;

VI — Capacidade de obter o engajamento e o comprometimento
das pessoas num objetivo ou agédo e contribuir para a criacdo de um ambiente
positivo.

Art. 3° A rotina de trabalho do Assessor de Turno ¢ definida pelo:

I — Acompanhamento e controle do horario das atividades
discentes;

Il = Pleno funcionamento da Instituicdo de Ensino, junto ao gestor,
vice gestor e o corpo técnico-docente-administrativo:

[l — Atendimento & comunidade escolar (pais e responsaveis
pelos estudantes, dentre outros) e dar os devidos encaminhamentos:

IV — Controle de atrasos dos estudantes;

V — Controle do uso de uniforme da instituicdo de ensino;

VI — Cuidado com as questées administrativas e disciplinares,
mantendo a ordem e a disciplina na instituicdo de ensino.
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Art. 4° As atribuicdes do Assessor de Turno séo as seguintes:

| — Manter a ordem e a disciplina do movimento escolar durante
os turnos de funcionamento da instituicao de ensino;

Il — Percorrer diariamente pelas dependéncias da instituicdo de
ensino, detectando e comunicando falhas existentes ao gestor e, na esfera de sua
competéncia, soluciona-las;

lIl — Acompanhar diariamente a entrada e saida dos estudantes e
professores do seu turno, garantindo a ordem e a disciplina;

IV — Analisar e/ou autorizar o afastamento de estudantes de seu
turno antes e fora do periodo regular das aulas:

V — Controlar e monitorar os possiveis atrasos nos horarios de
entrada dos educandos e buscar solugdes;

VI — Auxiliar o porteiro durante o embarque e desembarque de
estudantes do transporte escolar;

VII' — Organizar o fluxo durante a entrada e a saida dos
estudantes na instituicdo de ensino;

VIII - Auxiliar no controle de assiduidade dos estudantes que
participam das aulas de reforgco e do Atendimento Educacional Especializado (AEE)
no contraturno;

IX — Atender os estudantes que saem das salas por motivo de
indisciplina, registrando tais ocorréncias e dando os devidos encaminhamentos;

X — Manter em dia a pasta de ocorréncias dos estudantes:

Xl — Atender ao chamado de professores em sala de aula e
auxiliar a resolver o problema na esfera de sua competéncia e/ou buscar solugées
especificas;

Xl — Manter os estudantes em suas atividades e aula,
observando que nao fiquem pelo patio;

XIlI — Assessorar professores nas trocas de aulas, cuidando para
que os estudantes permanegam dentro de sala;

XIV — Controlar e observar o uso dos banheiros;

XV — Acompanhar a frequéncia dos estudantes, promovendo '

acgbes interventivas (contatar os responsaveis, conversar com os estudantes,
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conversar com os professores da turma, dentre outras), quando necessario, para
evitar a evaséo.

Art. 5° A funcéo de Assessor de Turno sera designada ao vice
gestor ou ao coordenador pedagdgico nos casos em que ndo houver servidor na
instituicao de ensino especifico para essa fungéo.

Art. 6° Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria

Municipal de Educacéo e Cultura.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,

revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Sala da Secretaria Municipal de Educagio e Cultura, aos 10
de fevereiro de 2022.

EUNICE GO E OLIVEIRA

Secretaria Municipal de Educacao e Cultura
Decreto N° 6.315/2021
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